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BEVEZETO

A pénziigyminiszter 2/1995. (1L 22.) és a 11/1995. (V.27) PM. sz
rendelete - amely a pénziigyi és szamviteli szakképesitésrdl rendelkezik - a

Pénziigyi és Szamviteli Foiskola (PSZF) szimara jelents teret biztositott a-

szakképzések szervezésében, a vizsgiztatasok lebonyolitisaban. -

A PSZF létrehozasatol kezdve f6 feladatinak tekintette és tekinti jelenleg is
a pénziigyi és szamviteli kultira terjesztését a gyakorlati életben jol
hasznosithaté ismeretek kozreadasaval, :

Az utébbi idében szdmottevden megndtt az igény a gazdalkodd szervezéfck,
intézmények részérdl a jol felkésziilt - kelld elméleti ismerettel és gyakorlati
készségekkel rendelkezd - szakemberek irant.

A pénziigyminiszter hivatkozott rendelete széleskori lehetdségeket kinal az

érdekiodoknek a szitkséges szakmai ismeretek alapos elsajatitasara,

A PSZF srzinte valamennyi - a rendeletben részletezett - szakteriileten
szervez felkészité tanfolyamokat és vizsgdkat, segitségére sietve
mindazoknak, akik a jovdjiiket e teriileten kivanjak biztositani, ‘

Jelen tajékoztatd teljes részletességgel ismerteti a feltételeket abban a
reményben, hogy mind tobben fognak élni e lehetdséggel.

Zalaegerszeg, 1996. majus ho




_ PENZUGYT ES SZAMVITELT SZAKKEPESITES MEGSZERZESET
ELOKESZITO OKTATAS

Az iskolarendszer(i képzés készitésében évek ota - s igy lesz a kozeljovOben is - jelentds
feladatot 1at el az iskolarendszeren kiviili pénziigyi és szamviteli szakkeépzés.

A Pénziigyi és Szamviteli Fdiskola az W eldirasoknak megfeleld pénziigyi és szdmviteli
szakképesités megszerzését clokészité oktatdst szervez. A szakképesitésrol szolo tdrvény,
valamint a végrehajtasrol szolo rendeletek - elsdlegesen a kozelmiltban megjelent 11/1995.
(V.27.)PM a pénziigyminiszter dgazataba tartozd szakmai kovetelményekrél sz616 rendelet -
11j alapokra helyezik a képzés és a vizsgaztatas rendszerét.

A tanfolyami oktatast igény szerint:

- 4ltaldban hetente egy alkalommal, péntek du. 14 ératdl, 5-6 ora elfoglaltsaggal jar,
elvétve szombaton déleldit is van oktatas.

Az oktatast akkor kezdjiik meg, ha egy-egy szakképzési forméara jelentkezOk szama eléri a 25

f&t. Az oktatasi tevékenységet altaldban a foiskola oktatdi és gyakorlati szakemberei végzik.

A tanfolyami oktatisra vonatkozo szandékukat az érdekldddk a mellékelt "Jelentkezési lap”
kitoltésével a PSZF Tovabbképzési Osztalya cimére torténd elkildésével jelenthetik be.

Cim: PSZF Tovabbképzési Osztaly
8900 Zalaegerszeg, Zirda u. 21-23.

A "Jelentkezési lap"-of - sziikség esetén - kérjiik sziveskedjenek maisoini) A jelentkezési
laphoz csatoini kell az .elofeltételként eldirt iskolai végzettséget igazolé okminy
fénymadsolatdt és a regisztricios dij befizetését igazolé Atutaldsi postautalvany masolatat.
A jelentkezés elfogadasat az eldbbiek teljesitése utan igazoljuk vissza, jelezve a tanfolyam
kezdésének idépontjat és helyszinét. A tanfolyamokat csak azok a hallgatok Eitogathatjik,
akik a késdbbiekben kozolt sszegii részvételi dijat (elsd részletét) befizették. A befizetett
regisztracios dijat a tanfolyami koltségbe beszamitjuk, de a PSZF hibajan kiviili tavolmaradas
esetén nem téritjitk vissza. : .

A részvételi dij osszegét. az egyes képzési fajtaknal alkalmazott oradij és a tervezett képzési
id6tartam alapjan hatarozzuk meg. A  részvételi dijat képzésfajtaktél fiiggden a
tanfolyamokndl megjelent idépontokban és részletekben kell befizetni. A részvételi dij
nem tartalmazza a képzésben hasznalt tananyagok (oktatasi segédanyagok) drit és a
vizsgadijak Osszegét. A Foiskola a tanfolyam hallgatdi részére biztositja a sajat kiadast
jegyzeteinek, példatarainak és segédleteinek megvételi lehet6ségeét.

A Pénziigyi és szamviteli Féiskola Tovabbképzési Osztilya a képzésben részt vevé hallgatodi
részére szakmai vizsgdkat szervezz A vizsgara  jelentkezOket tajékoztatja a
vizsgakovetelményekr6l, a wvizsga koltségeirdl, id6pontjarél és helyérél. A vizsgan
szakképesitésenként a 11/1995. (V.27.) PM rendeletben (Magyar Kozlony, 1995.42.s24m)
meghatarozott szakmai kdvetelményekbodl kell szamot adni. Az éves vizsganaptart a PM éllitja
Ossze. A szakmai vizsga irasbeli, gyakorlati és szobeli részekbdl all, szakképesitésenként a
jelzett rendeletben megjeldlt ismeretkorokbdl. A képesités megszerzéséhez el8irt vizsgak
eredményes letétele utdn szakképesitést tanGsitd bizonyitvany kiallitasar6l - az illetékesek
bevonasaval - a Foiskola gondoskodik,

A tovibbképzésekkel kapcsolatos kérdésekre felvildgositast adunk a 92-315-995-Gs
telefonon.

OKLEVELES KONYVVIZSGALO (felséfoki szakmai képesites.)
(OKJ 43 92514 08 90 07)

Eléfeltétel: felsofoku iskolai végzetiség,és - a vizsgak elstt vagy
. utana - bejegyzett -konyvvizsgald iranyitasa mellett
3 éves szakmai-gyakorlat
Tervezett képzésiidd: 600 ora (heti 6-8 oras képzési idovel
1996. szeptember - 1998. december)
Az okiatis dija: 300 Ft/6/f6
Regisztrécios dij: 15.000,- Ft

A' regisztr:ic’iés dijat a tanfolyami dijba beszimitjuk, a tanfolyamrél valé
tavolmaradas esetén nem téritjiik vissza,

ARTI

Fizetési feltételek: - jelentkezéskor (regisaracios dij) 15.000,- Ft
C - bgnratkozéskor (tanfolyam induldsakor 1996.s7ept.) 15.000,- Ft
- minden tovabbit félévenként 2 részletben.

A szakképesitéssel betdlthetd munkakor, foglalkozas (FEOR szam szerint):
2514 Konyvvizsgalo, konyvszakért§ R

A szakképesitéssel rokon munkakirok, foglatkozasok (FEOR szam szerint):
1311 Gazdasagi szervezet vezetdje '
1312 Koltségvetési intézmény vezetdje

2512 Gazdasagi szaktanacsado, szakértd

. Az okleveles kinyvvizsgalé olyan szakértd, aki vagy egy adott szervezet keretén

belill, vagy ©n4lléan, de mindkét esetben fliggetleniil személyesen vagy team-

:munk,zi iranyitojaként latia el a kalonféle - jogszabalyokban (torvények,
‘ kormanyrendeletek) megfogalmazott feladatokat, Az okleveles konyvvizsgalé.

fejlelés a konyvvizsgalol mindségében tett javaslataiért, kiemelten~a hitelesitd
zéradékban foglalt nyilatkozataért, -




Fébb feladatai:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

vallalkozik konyvvizsgdléi és tanacsadéi feladatok ellatasdra és
ennek kapcsdn felméri, tervezi, szervezi, Iranyitja és/vagy
kozvetleniil részt vesz a vallalt feladatok ellatisaban,

a gazdasagi tarsasagok milkédésének folyamatos és/vagy szakaszos
szabalyossaga szempontjabol tdrténd vizsgalata

az egyedi éves beszamolok, valamint a konszolidalt (6sszevont) éves
beszamolok megbizhatésaganak, szabalyszerliségének vizsgalata és

" hitelesitése,

a gazdasagi tarsasagok alapitasakor, Aatalakulasakor, Ossze-
olvadasakor, szétvalasakor, felszamolasakor és végelszamolasakor
Jjelentkez8 értékelési, ellenGrzési, véleményezési &s hitelesitési
feladatok ell4tasa, : e

a vallalkozasok, gazdasagi tarsasagok miikodésének atvildgitdsa, a
mitkddéssel, alapitassal, atalakuldssal, illetve gazdalkodéssal
kapcsolatos pénziigyi, adé- és szamviteli tanacsaddsi feladatok
ellatasa,

a hazai és nemzetkozi szabalyozasok nyomon kovetése, értelmezése,
alkalmazasa és adaptalasa.

Tantdrgyak és vizsgaformak

ADOTANACSADO  (felsifoki szakmai képesités.)
(OK.J 43 9 2514 08 90 07)

Eléfeltétel: fels6foka iskolai végzettség

Tervezett képzési id6: 400 éra (heti 6-8 Oras képzési id6ve!
1996. szeptember - 1998, januar)

Az oktatds dija: 250 Ft/6/6

Regisztraciés dij: - 10.000,- Ft

.

A regisztraciés dijat a tanfolyami dijba besziamitjuk, a tanfolyamrél vald
tavolmaradds esetén nem téritjiik vissza,

Fizetési feltételek: - jelentkezéskor (regisztracios dij) 10,000,- Ft

- beiratkozaskor (tanfolvam indulisakor 1996.szept.) 15.000,- Ft
- minden tovabbit félévenkeént 2 részletben,

Az adétandcsadé szakképesitéssel betdlthetd munkakorok, foglalkozasok
(FEOR szam szerint):

2812 Gazdasdgi szaktanacsado, szakértd

A szakképesitéssel rokon munkakorok, foglalkozasok (FEOR szém szerint):

1311 Gazdasagi szervezet vezetdje

1312 Koltségvetési mtezmeny vezetdje :

1342 - Szémviteli és pénziigyi tevékenységet folytatd reszegyseg, vezetOje

Az adétanicsadé tevékenysége a vallalkozisok, mas jogi személyek, egyéb
szervezetek és maganszemélyek (a tovabbiakban egylitt: megbizd) adoival,
adojellegi kotelezettségetvel, koltségvetési tamogatasaval dsszefiiggd tansesadas,
segitségnyijtas;'a kotelezettségek' téljesitésében és a jogok érvényesitésében vald
kézremitkodés, tovabba az adohatdsagok elétti képviselet. Az ad6tanacsado az
adokotelezettséggel osszefliggd valamennyi feladatot képes onalldan ellatni, illetve
szitkség esetén ezekrOl masoknak szakszer(i tajékoztatast adni. Az adotanacsado

tevekenysege kerotében egyuttmikodik a megblzo gazdasagi ugyelben

kozrem(ikédd mas szakemberekkel.

Sor- | MEGNEVEZES | Ura- VIZSGAFORMAK
szam szim frasbeli gyakorlati szébeli
1. |JOGIISMERETEK 60 - - X
2. | NEMZETGAZDASAGIES N -
VALLALKOZASI PONZ._ | 90 X
3. | VEZETESMODSZERTAN! R -
ISMERETEK 40 X
4, SZAMVITELL ES ELEMZES] 200 . X X
ISMERETEK
SZAMVITELL REND-
S. | SZEREK SZFRVEZESE 80 X - -
©6. | KONYVVIZSGALAT ES§ :
ELLENORZES 80 ) X X
VIZSGAFELKESZITO 50 - - .
KONZULTACIO
OSSZESEN 600 3 2 3
Tervezett vizsgaiddszak: - frasbeli 1997. majus - junins

- gyakorlati L-II. 1998. szept. -oktober
- szobeli 1998. december

Tantargysk és vizsgaformak
Sor- MEGNEVEZES | [0 VIZSGAFORMAK
szdm . szém irdsbeli oyakoriati sz6beli
1. [JOGIISMERETEK 40 p - X
2. |ADOISMERETVK L &0 - - X X
3. | ADOISMERETEX 1. 80 X - X
4. | ADOISMERETEK 1 60 X - X
5. | SZAMVITELI ISMERETEK | 120 - X -
VIZSGATELKESZITO 0 .
KONZULTACIO i I -
OSSZESEN 400 3 2 . 3
Tervezett vizsgaidészak: - irasbeli 1997. majus - jinius

- gyakorlati 1998. majus - jimius
- szébeli 1998. junius - jilius




TAJEKOZTATO

a vPe'nziigyl és Szdmviteli Foiskola Zalaegerszegi Intézete dltal
. , inditands
MERLEGKEPES KONYVELOI tanfolyamokrél

L MERLEGKEPES KONYVELOI KEPZESRE ELOKESZITO TANFOLYAM
(Keépesitést nem nyijt, de alapfoku szamviteli ismereteket ad.)

A mérlegképes konyvel6i szakvizsgdk eddigi eredményei alapjan alakult ki az a
tapasztalat, hogy azok a hallgatok, akik szamvitelbd! semmilyen alapismerettel nem
rendelkeznek (gimnazium vagy mas, nem szakirany( kozépfoki végzettség), az elsd
vizsgékon sikerteleniil szerepelnek. Csak a masodik, harmadik nekifutas utan tudjak
a képesitést megszerezni,

A sikertelenség csokkentése érdekében 1996, szeptemberétél tervezzik a
mérlegképes tanfolyamot megeldzd

ALAPFOKU SZAMVITELI ELOKESZITES
beinditasat 2 tantargybdl, dsszesen 48 draban:

Szamviteli alapismeretek 30 6ra
Ugyvitel a vallalkozasoknal 18 éra

Az el8készités szintrehozast kivan elérni, amellyel a mérlegképes tanfolyamok
heterogenitasa (kiilonb6z6 eléképzettségli hallgatok) miatt cstkkenthetd, esetleg
meg is szintethetd. A megszerzett ismeretek birtokaban konnyebbé vathat a 400
oras mérlegképes tanfolyam elvégzése. '

Részvételi dij: 10.000,- Ft/fé
Eléfeltétel: kizépiskolai érettségi vizsga

Az el6készités mindig péntek vagy szombati napokon torténik, napi 6 tanéras
képzési idbvel. C

Jelentkezési hatiridé:  1996. augusztus 15,

Kezdési idGpont: 1996. szeptember 13. (péntek) 14 éra
Helyszin; PSZF Zalaegerszeg, Zirda u.21.-23.

Oktatdsi napok: 1996. szeptember 13., 20, 27.,
f oktober 05., 12, 19,, 26,
november 02,

rr

1.  MERLEGKEPES KONYVELG (villalkozdsi szakon)
(felsofoki szakmai képesités)
(OKJ 43 93614 09 20 03)

Eléfeltétel: kozépiskolai végzettség
Tervezett képzési idG: 400 6ra (heti 6-8 6ras képzési id6vel
1996. szeptember - 1998. mijus)

Az oktatds dija: 250 Ft/6/f6
Regisztraciés dij: 10.000,- Ft

A regisztriciés dijat a tanfolyami dijba beszimitjuk, a tanfolyamrél valé
tavolmaradds esetén nem téritjiik vissza. '

Fizetési feltételek: - jelentkezéskor (regisziracios dij) 10.000,- Ft
- beiratkozaskor (tanfolyam induldsakor 1996 szepl.) 15.000,- Ft
- minden tovabbit félévenként 2 részletben

A villalkozdsi szakot végzé mérlegképes konyvelG szakképesitéssel betolthetd
muukakérdk, foglalkozasok (FEOR szam szerint):

1342 Szamvitel és pénziigyi tevékenységet folytaté részegység vezetdie

3614 Szamviteli iigyintézd

A szakképesitéssel rokon munkakérok, foglalkozasok (FEOR szém szerint):
1349 Egy¢b funkcionalis tevékenységet folytatd részegység.vezetbje

1429 Egyéb kisszervezet vezetdje . :

2518 Belsd ellendr (revizor)

2529 Egyéb gazdasagi foglalkozas

2910 Egyéb magasan képzett tigyintézé

A villalkozisi szakon végzett mérlegképes konyveld alkalmas a véllalkozasoknal
a konyvvezetési, beszamolokészitési, értékelési, dontéselokészitési, az ezekhez
kapesolodo tervezési, szervezési, elemzési, ellendrzési foladatok ellatasara. Elméleti
felkésziiltsége és gyakorlati tapasztalatai alapjan tudasét folyamatosan fejleszti,
valamint a szabalyozasban bekovetkezett valtozasokat énalldan feldolgozza. A
kiilonboz6 agazati megoldasokat a gyakorlatban alkalmazni tudja.

Fibb tevékenységei:

a) alapitas, A4talakulés, felszamolas, végelszamolas, szamviteli, pénziigyi
feladatainak ellatasa,

b) az egyszeres konyvvitelt vezetd vallalkozas szamviteli, pénziigyi feladatainak
elvégzése, :

¢)  akettds konyvvitelt vez. villalkozas szamv.i, pénzii.-i feladatainak végzése,
d)  a belsé ellendrzéssel, a tulajdonosi ellenérzéssel, a szakértd Jellegli
ellendrzéssel kapesolatos feladatok ellatasa, :




)

k)

a koényvvezetés, a beszamolokészités, azok elemzésével, ellendrzésével,
szabalyszeriségének vizsgalataval dsszefiiggd feladatok ellatisa,

a gazdasagi események mindsitésével, kontirozasaval, az analitikus és a
fokonyvi nyilvantartasok vezetésével, a komyvviteli feladasok készitésével
Osszefuged feladatok végzése, '

a vallalkozas-gazdalkodassal 9sszefiiggd feladatok ellatasa,

a villalkozas finanszirozdsanak ellatasaval, finanszirozasi, befektetési,
beruhazisi, gazdasagi dontések elokészitésével, megalapozasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa

pénzforgalommal, a finanszirozds tervezésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa,

a gazdasagi dontések pénziigyi- és ado kozekvenciainak megtervezésében, a
kaltségvetési kaposolatok lebonyohtasaval az adbbevallasok elkészitésével
Gsszefiiggd feladatok végzése,

a szamitogépes-ligyviteli rendszerck miikddtetésével Osszefiiggd feladatok
ellatasa.

Tantargyak és vizsgaformak

Sor- MEGNEVEZES Ora- VIZSGAFORMAK
: szdm y szhm irdsbeli gyakorlati szobeli
| 1. |JOGI ISMERETEK 32 . . X
‘ 2. | VALLALKOZASGAZDASAGTANI | ., X
ISMERETEK - . N
3. | PENZUGYI ISMERETEK 72 X - -
; 4. | SZAMVITEL ES ELEMZES 144 - X X
| 5 |SZAMVITELSZERV ES VEZ. 48 X j
. * | VALLALKOQZ-NAL . )
;‘ 6. | ELLENORZES 32 . X X
: VIZSGAFELKESZITO 40 ] j R
KONZULTACIO :
OSSZESEN 400 3 2 3

Tanfolyam teljes tandija: 100.000,- Ft, amely nem tartalmazza a tankonyvek arat

¢s a vizsgadijakat.

| ‘ Jelentkezési hatdridé: 1996, augusztus 31,

Kezdési idpont: 1996. szeptember 27. (péntek) 14 éra
L (A tanfolyam altalaban pénteki napokon lesz)
1 Helyszin: PSZF Zalaegerszeg, Zirda u. 21-23,

;‘ Tervezett vizsgaidfk: -  irasbeli 1997. majus

- gyakorlati 1998, junius
- szdbeli 1998, jun -jol

1. FELSOFOKU VEGZETTSEGGEL (diplomdval, szakmai eloképzett-
séggel, illetve szakmai gyakoriattal rendelkezéknek) .

MERLEGKEPES KONYVELQ (vdllalkozdsi szakon)
(OKJ 43 9 3614 09 20 03)

A tanfolyam roviditett id6tartamé - 10 hénapos -, 1996. szeptemberétsl 1997.

jimiusdig,

Tervezett képzési id6: 150 éra (heti 6-8 oras képzés)

Az oktatas dija: 250 Ft/o/f6. . > o

A tanfolyam teljes koltsége: ~ 37.500 Ft, amely nem tartalmazza a vizsgadijat
) és a tankOnyvek arat.

Regisztricios dij: 10.000 Ft

A regisziriciés dijat a tanfolyaml dijba beszamitjuk, a tanfolyamrol valé
tavolmaradas esetén nem téritjiik vissza.

Fizetési feltételek: - jelentkezéskor (reglsztracxos dij) 10,000 Ft
- beiratkozaskor (tanfolyam induldsakor 1996,szept) 15.000 Ft
- aharmadik részlet a 2. félév kezdetekor fizetendd.

Az eléz8 oldal tantirgyak és vizsgaformak tabldzata szerinti tantargyakhoz és
vizsgaiddpontokhoz igazodva

Vallalkozasgazdasagtani ismeretekbdl

Pénziigyi ismeretekbdl

Szamvitelszerv. és vez, vallalkoz.-nal tantargybol
irasbeli vizsga eldtti 10-10 oras konzultacidt szervezink.

Ellen6rzésbél és jogi ismeretekbol gyakorlati 11 és szobeli vizsga el6tti 10-10
éras felkészitést végziink.

Szamvitel..és elemzes tantargybdl 1996. oktdberétdl 100 o6ras tanfolyamot
terveziink.

Jelentkezési hatdridé: 1996. angusztus 31.
Kezdési idépont: 1996. szeptember 26, (csiitdrtdk) 14 ora
Tanfolyam helyszine: PSZF Zalaegerszeg, Zarda u. 21-23.

Erdeklidni, jelentkeznic PSZF Zalaegerszegi Intézete
8900 Zalaegerszeg, Zarda u. 21-23. 301 szoba

Telefon: 92 - 315-995
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MERLEGKEPES KONYVELG (dllamhdztartdsi szakon),’
(OKJ 43 9 3614 0920 01) : ~ .

Eléfeltétel: kozépiskolai végzettség

Tervezett képzési idé: 400 6ra (heti 6-8 oras képzési idbvel

- . 1996. szeptember - 1998. majus, jinius)
Az oktatds dija: 250 Ft/6/f6
Regisztricios dij: 10.000,- Ft

A regisztraciés dijat a tanfolyami dijba beszdmitjuk, a tanfolyamrél valé
tayolmaradais esetén nem téritjiik vissza.

Fizetési feltételek: -  jelentkezéskor (regisztracios dij) 10.000,- Ft
- beiratkozaskor (tanfolvam induldsakor 1996 szept.)  10,080,- Ft
- minden tovabbit félévenkeént 2 részletben

Az dllamhdztartdsi szakot végzé mérlegképes konyvel§ szakképesitéssel
betiltheté munkakirik, foglalkezdsok (FEOR szam szerint):

1342 Szamvitel és pénziigyi tevékenységet folytatd részegység vezetdje -

3614 Szamviteli iigyintézd

A szakképesitéssel rokon munkakdrok, foglalkozasok (FEOR szam szerint).
1349 Egyéb funkcionalis tevékenységet folytatd részegység vezetoje

1429 Egyéb kisszervezet vezetdje

2518 Bels6 ellendr (revizor)

2529 Egyéb gazdasagi foglalkozas

2910 Egyéb magasan képzett iigyintézd

Az Allamhsaztartdsi szakon végzett mérlegképes konyvelé atkalmas az
allamhaztartas (kozponti és helyi koltségvetési szervek, kozponti és helyi
Gnkonm'myzati szervek, tarsadalombiztositasi alapok, elkiilonitett allami
pénzalapok) valamennyi alrendszere tekintetében a konyvvezetési, a koltségvetési és
beszamolokészitési, értékelési, dontéselkészitési és az ehhez kapesolddo tervezési,
belsé szabalyozasi, elemzési, szervezési, ecllendrzési feladatok ellatdsara.
Felkésziiltsége és gyakorlati tapasztalatai alapjan tudisat folyamatosan fejleszti, a
szabalyozasban bekovetkezett valtozasokat énalldan feldolgozza és a gyakorlatban
alkalmazni tudja.

Fibb tevékenységei:

a) az éves koltségvetés dsszeallitisanak és végrehajtasanak feladatai,

b)  akoltségvetési szerv szamviteli feladatai,

c)  abelsd ellendrzéssel kapcsolatos feladatok,

d) a koltségvetés, a konyvvezetés, a beszamolokészités, a gazdaikodas
szabalyszertiségének vizsgalataval dsszefliggd feladatok,
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e) a parzdasigi események mindsitésével, kontirozésaval, az analitikus és
f8konyvi nyilvabntartasok vezetésével, konyvviteli feladatok készitésével
osszefiiggd feladatok,

f) az alap- és vallalkozasi tevékenységgel dsszefiiggd gazdalkodasi feladatok,

£) a koltségvetési szerv folyd és fejlesztési tevékenységéhez kapesol6dd
doéntéseldkészitési, finanszirozasi feladatok,

h) a koltségvetési szerv gazdalkodasi pénzforgalmanak lebonyolitasaval

osszefiiggd feladatok, _

i) a gazdasagi dontések megalapozasahoz és- végrehajtasahoz, valamint a
koltségvetés végrehajtasahoz kapesolédd elemzési feladatok,

)] a belsé pénzigyi-szamviteli informacios rendszer megszervezésének ¢€s

mitkodtetésének feladatai,

k) az addk, az illetékek és befizetési kotelezetiségek megallapitasaval,
lebonyolitasaval, a bevallasok elkészitésével osszefliggd feladatok,

D a szamitégépes-iigyviteli rendszerek mitkodtetésével sszefiiggd feladatok.

Tantdrgyak és vizsgaformak

Sor- MEGNEVEZES Ora- VIZSGAFORMAK
szdm ' szam irdsbeli gyakorlati szobeli
. 1. _|JOGIISMERETEK 32 - - X
2. | ALLAMZAZTARTAS! 1 X -
ISMERETEK . ,

3. | PENZUGYT ISMERETEK 72 X - -

4. [ALLAMHAZTARTAS! | 44 _ X x
SZAMVITEL ES ELEMZES

5. |ALLAMHAZTARTAST
SZAMVITEL-SZERVEZESES | 48 X
VEZETES ' '

6. |ELLENORZES 32| . - X X
VIZSGAFELKESZITO a0 | i
KONZULTACIO

" OSSZESEN 400 3 _ 2 3,
Tanfolyam teljes tandija: 100.000,- Ft, " amely nem tartalmazza a

' tankdnyvek arat és a vizsgadijakat.
Jelentkezési hataridé:  1996. augusztus 31, B

- Kezdési idépont: 1996, szeptember 27 (péntek) 14 6ra
(A tanfolyam altalaban pénteki napokon lesz)
Helyszin; PSZF Zalaegerszeg, Zarda u. 21-23,
Tervezett vizsgaidok: -  irdsbeli 1997. majus - jonius

- - gyakorlati  1998. mijus - jimius
- szobeli 1998. janius
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SZAMVITELI UGYINTEZO  (vdllalkozdsi szak)
(OKJ 43 43614 0920 04)

Eléfeltétel: kdozépiskolai végzettség :
Tervezett képzési idd: 240 6ra (heti 6-8 oras képzési id6vel
. 1996. szeptember - 1997. aprilis)
Az oktatds dija: 200 Ft/6/f6, dsszesen: 48.000,- Ft
Regisztraciés dij: 10.000,- Ft
A regisztrdciés dijat a tanfolyami dijba beszdmitjuk, a tanfolyamrél valé
tavolmaradds esetén nem téritjiik vissza.

Fizetési feltételek: - jelentkezéskor (regisaracios dij) 10.000,- ¥t
- beiratkozaskor (tanfolyam induldsakor 1996.szept.) 10.000,- Ft
- tovéabbiak 2 részletben fizetend6k a II. félévben.

A villalkezasi szakon végzd szamviteli ligyintézd szakképesitéssel betblthetd
munkakirik, foglalkozisok (FEOR szam szerint): »
3614 Szamviteli tigyintéz6 .

4111 Konyveld (analitikus)

A szakképesitéssel rokon munkakérok, foglalkozasok (FEOR szdm szerint):
3613 Pénziigyi tigyintéz6 : '

3619 Egyéb gazdasagi iigyintéz6

4112 Bérelszamolo ,

4119 Egyéb analitikus szamviteli foglalkozasok

4121 Anyagnyilvéntarté

4122 Pénzigyi és munkatigyi nyilvantarto

A villalkozdsi szakon végzett szdmviteli ligyintézé alkalmas a vallalkozasok

“miikodésével osszefiiggd szamviteli és egyes pénziigyi feladatok elvégzésében valo

kozremiikodésre, részfeladatok 6nallé elvégzésére, a gazdasigi események kontiro-

}_ zasara, a,fc'ikc‘myvi és az analitilgus nyilvantartasok vezetésére, konyvviteli feladatok
: keszxteser;, az egyes gazdasagi eseményekhez kapcsolodo szamitisok elvégzésére
(az amortizacid, a fizetend6 ad6, stb. kiszAmitdsara), valamint az egyszeres és a

kettds konyvvezetéssel kapcsolatos tovabbi feladatok ellitasara.
Tantirgyak és vizsgaformik

Sor MEGNEVEZES Ora- VIZSGAFORMAK
szAm ' szAm frasbeli gyakorlati szbbeli
1. | VALLALKOZASGAZDAL-

KODASI ISMERETEK 2, X } X
2. PE‘:NZGGYI ISMERETEK 48 X X
3. |KONYVVEZETES ES 100

BESZAMOLOKESZITES ) X X
4, | SZAMITASTECHNIKAI ES ’

ADATFELDOLG.-1 ISMERETEK | ° ) X X

VIZSGAFELKESZITO : - ’

KONZULTACIO 20 - T "

OSSZESEN . 240 2 2 4

Tervezett vizsgaiddk: irasbeli, gyakorlati és szébeli 1997, majus - jinius
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PENZUGYl UGYINTEZO  (vdllalkozdsi szak)
(OKJ 44 53613 09 30 05)

Eldfeltétel: kozépiskolai végzettség .

Tervezett képzési idG: 240 6ra (heti 6-8 6ras képzési idGvel
1996. szeptember - 1997. aprilis)

Az oktatas dija: 200 Ft/6/f6, Osszesen: 48.000,- Ft

Regisztracios dij: 10.000,- Ft

A regisztriciés dijat a tanfolyami dijba beszAmitjuk, a tanfolyamrél valé
tdvolmaradas esetén nem téritjiik vissza. -

Fizetési feltételek: - jelentkezéskor (regisztféciés dj) 10.000,- Ft
- beiratkozaskor (tanfolyam induldsakor 1996 szept.) 10.000,- Ft
- tovabbiak 2 részletben fizetenddk a 11, félévben.

A villalkozdsi szakot végzd pénziigyi iigyintézd szakképesitéssel betdlthetd
munkakorik, foglalkozasok (FEOR szdm szerint):

3613 Pénziigyl iigyintézd

A szakképesitéssel rokon munkakérdk, foglalkozasok (FEOR szam szerint):

3614 Szamviteli tigyintézd :
3619 Egyéb gazdasagi ligyintézd
4111 Konyveld (analitikus)

4112 Bérelszamold

4119 Egyéb analitikus jellegfi szdmviteli foglalkozdsok
4121 Anyagnyilvéntarto :
4122 Pénziigyi és munkaiigyi nyilvantarté

A véllalkozasi szakon végzett pénziigyi iigyintéz8 a villalkozas valamennyi
pénzmozgéssal, illetve a pénzéllomany valtozassal osszefiigg8 nyilvantartdsait
vezeti, kozremikodik' az egyes pénziigyi miveletek el6készitésében,
lebonyolitasaban, elszamolasaban. "

Tantdrgyak és vizsgaformak

Sor- MEGNEVEZES Ora- VIZSGAFORMAK

szam szém irasbeli gyakorlati szébeli

1. | VALLALKOZASGAZDAL- 1 X ] X
KODASI ISMERETEK '

7. | PENZUGYI ES VALLALKOZAS- 38 x
FINANSZIROZASI ISMERETEK ) :

3, |KONYVVEZETESES 60 X _ X
BESZAMOLOKESZITES

4. | SZAMITASTECHNIKAI ES 40 . X
ADATFELDOLG.-] ISMERETEK
VIZSGAFELKESZITO 20 ] i i
KONZULTACIO -

OSSZESEN 240 2 2 4

Tervezett vizsgaidék:  irasbeli, gyakorlati és szobeli 1997. méjus - junius
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PENZUGYI UGYINTEZO  (koltségvetési szak)
(OKJ 44 53613 09 30 07)

Eléfeltétel: kozépiskolai végzettség

Tervezett képzési idé: - 240 6ra (heti 6-8 dras képzési id6vel
i 1996. szeptember - 1997. aprilis)

Az oktatis diji: 200 Ft/6/f6, Gsszesen: 48.000,- Ft

Regisztracios dij: 10.000,- Ft

A regisztriciés dijat a tanfolyami . dijba beszimitjuk, a tanfolyamrdl valé
tivolmaradas esetén nem téritjiik vissza.

Fizetési feltételek: - jelentkezéskor (regisztracids dij) 10.000,- Ft
- beiratkozaskor (tanfolyam indulasakor 1996,szept.) 10.000,- F't
- tovabbiak 2 részletben fizetendk a I1. félévben.

A Koltségvetési szakot végzé pénziigyi ligyintézé szakképesitéssel betblthetd
munkakirik, foglalkezasok (FEOR szam szerint):

3613 Pénzigyi iigyintézd

A szakképesitéssel rokon munkakériok, foglatkozasok (FEOR szam szerint): -
3619 Egyéb gazdasagi ligyintézo

4111 Koényveld (analitikus)

4112 Bérelszamold

4119 Egyéb analitikus jellegii szamviteli foglalkozésok

4121 Anyagnyilvantarté

4122 Pénziigyi és munkaiigyi nyilvantartd

A pénziigyi szakot végzett pénziigyi ligyintézé a koltségvetési szervekre
vonatkozd jogszabalyok ismeretében részt vesz a tervezés, a gazdilkodas, a
beszdmolas, a pénzgazdilkodas alapfolyamataiban, vezeti az ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokat,  kozremitkodik a  koltségvetési  szerv  adat-  és
informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésében.

Tantargyak és vizsgaformak

Sor- MEGNEVEZES Ora- VIZSGAFORMAK
szam szdm irasbeli gyakorlati szobeli
"1. | KOLTSEGVETESI 32 X R X
GAZDALKODASI ISMERETEK
2. |PENZUGYI ES FINANSZIROZAST 88 X
ISMERETEK : i
3. |KOLTSEGVETESI KONYVVEZE- 60 X
TES ES BESZAMOLOKESZITES )
4 | SZAMITASTECHNIKAI BS 40 i X %
ADATFELDOLG.-I ISMERETEK
| VIZSGAFELKESZITO 20 | . R K
KONZULTACIO
QSSZESEN 240 [ ... 2 2 | 4

Tervezett vizsgaidok:  _irasbeli, gyakorlati és szébeli 1997, majus - jinius




